Vaihto-opiskelijan ohjeet

1. Lue ESN:n periaatteet huolellisesti.

2. Tulosta suomenkielinen hakemus ja lue se huolellisesti yhdessä perheesi kanssa. Jos hyväksytte hakemuksessa mainitut säännöt, vie allekirjoitettu hakemus koulusi koordinaattorille. Hän antaa sinulle käyttäjätunnuksen ja tunnussanan ESN Vaihtopankkiin.

3. Tutustu tähän internetsivustoon ja päätä, mihin maihin haluaisit lähteä vaihtoon. Valitse vähintään kolme maata.

4. Kirjaudu sisään Vaihtopankkiin ja luo itsellesi hakuprofiili. Kaikki profiilin luoneet opiskelijat voivat tarkastella profiilisi tietoja, ja sinä voit aloittaa vaihtokumppanin etsinnän. 

5. Kun löydät mahdollisen vaihtokumppanin, kirjoita hänelle sähköpostiviesti esimerkiksi muokkaamalla valmista viestipohjaa. Kerro hänelle kaikki olennaiset tiedot itsestäsi ja perheestäsi. Jos joku hakija kirjoittaa sinulle vastaavan sähköpostin, vastaa hänelle VÄLITTÖMÄSTI ja kohteliaasti. Ole kärsivällinen odottaessasi vastausta ja tarkista sähköpostisi päivittäin. Älä anna toisten odottaa vastaustasi! 

6. Kun sinä ja vaihtokumppanisi olette päättäneet toteuttaa vaihdon, klikkaa NOT AVAILABLE (varattu) hakuprofiilissasi. Jos vaihto ei jostain syystä toteudukaan, voit poistaa varattu-merkinnän. 

7. Ilmoita koulusi koordinaattorille, että olet löytänyt vaihtokumppanin. Huomaa, että ESN-vaihtoa ei voi toteuttaa vastaanottavan koulun loma-aikoina. 

8. Tulosta sopimus suomenkielisenä ja englanninkielisenä, lue se huolellisesti, täytä siihen kaikki tiedot ja hanki tarvittavat allekirjoitukset. Suomenkielinen sopimus jää koulusi koordinaattorille ja englanninkielinen toimitetaan vastaanottavan koulun koordinaattorille. 

9. Aloita matkajärjestelyt (vakuutukset, lentoliput, tuliaiset jne.). Tarvitset riittävän sairausvakuutuksen, esimerkiksi Eurooppalaisen KELA-kortin. Sovi opettajiesi kanssa opintosuorituksista, joita sinun odotetaan tekevän matkasi aikana. Poista profiilisi!

10. Saavuttuasi vastaanottavaan kouluun vie allekirjoitettu sopimus koulun koordinaattorille. Hän selvittää sinulle koulun säännöt ja antaa tarvittavia ohjeita.

11. Pidä matkapäiväkirjaa ja toimita raporttisi oman koulusi koordinaattorille kahden viikon kuluessa vaihdon päättymisestä. 

